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MediPro -ohjelmiston perustoiminnot

Ohjeessa on lyhyesti esitetty ohjelman tärkeimmät perustoiminnot.

1. Uuden potilaan tietojen  lisäys 

Potilaan perustiedot täytetään jokaisesta potilaasta ensimmäisellä käyntikerralla. Uusi potilas lisätään painamalla hiirellä ohjelman toimintopalkissa olevaa + kuvaketta. Aluksi syötetään potilaan henkilötunnus, joka on pakollinen tieto. 

Ohjelma tarkistaa  henkilötunnuksen syötön yhteydessä, ettei henkilön tietoja ole aikaisemmin kirjattu ohjelmaan. Samoin annetaan tarkistusilmoitus, jos henkilötunnus ei ole  oikein. Näytön oikealla puolella oleviin kenttiin, syötetään tarpeen mukaan muut tiedot, kuten nimi, osoite yms. Seuraavaan tietoon pääsee siirtymään hiirellä tai tabulonti-näppäimellä (Caps Lock-näppäimen yläpuolella). Etsi-toiminnolla voidaan hakea potilaan tiedot  kirjoittamalla näytön alareunaan Etsi-kenttään sukunimen alkukirjaimet. Ohjelma siirtyy  samalla potilaan tietoihin. Potilaiden tiedot ovat nimen mukaisessa aakkosjärjestyksessä ja ohjelma  ylläpitää tämän järjestyksen automaattisesti. 

2. Hoitokäynnin lisäys
Hoitotiedot sivulle päästään painamalla hiirellä sivun alareunassa olevaa välilehteä tai painamalla F6-näppäintä. Hoitotiedot sivulle kirjataan käyntikohtaiset hoitotiedot. Uusi käynti lisätään hoitokäynnin toimintopalkissa, punaisten nuolten vasemmalla puolella olevaa + kuvaketta. Uuden käynnin lisäyksessä ohjelma numeroi käynnit juoksevalla numerolla ja kirjaa käyntipäivämäärän automaattisesti. Maksaja määrittää hinnaston, jonka  mukaan vastaanottokäynti veloitetaan. Käynnin tiedot kenttään voidaan kirjoittaa potilaskortin muistiinpanot.

3. A-todistuksen tulostus

A-todistus  välilehdelle  siirrytään hiirellä, tai painamalla F6-näppäintä riittävän monta kertaa. Tarvittavat tiedot kirjoitetaan tietokenttiin ja hiirellä valitaan oikea valinta esim. kuntoutustarpeesta.
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Todistuksen voi tulostaa painamalla hiirellä oikealla olevaa kirjoittimen kuvaketta. Esikatselun ollessa valittuna, tiedot tulostuvat  ensin näytölle. Paperille ne saadaan kun ylärivillä olevasta toimintopalkista painetaan kirjoittimen kuvaketta. Close painikkeella pääsee pois esikatselu valinnasta. Kirjoittimen kuvakkeen yläpuolella oleva miinusmerkki on tarkoitettu todistuksen tietojen poistoon.

4. Reseptin tulostus

Reseptin kirjoitus ja tulostus tapahtuu seuraavasti: valitaan resepti välilehti F6 näppäimellä. Valitaan lääke painamalla ambulanssi kuvaketta ja viemällä kohdistin vasemmassa ikkunassa olevan valmisteen kohdalle. Oikealla puolella olevasta ikkunassa valitaan pakkauskoko. Hiiren kaksoispainalluksella tai Valitse painonapilla lääkkeen tiedot siirtyvät reseptiin. Määrää, annostusta ja ohjeistusta voidaan muuttaa kirjoittamalla valinnan jälkeen. Reseptin tulostus tapahtuu painamalla oikealla olevaa kirjoitin painiketta. 
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Reseptin tulostuksen jälkeen reseptin tiedot tallentuvat haluttaessa potilaan kohdalle käyntitietoihin.Ohjeen lopussa on esitetty uuden lääkkeen lisääminen omaan lääkekaappiin.
5. Toimenpidepalkkion tulostus

Palkkioerittely laaditaan hinnaston avulla.  Kun käynnin tiedot on kirjattu, lisätään käynti tai toimenpiteet Palkkiot sivulla lisäys-painikkeella. Ohjelma siirtyy tällöin valitun maksajan  hinnastoon. Siinä siirretään kohdistin halutun toimenpiteen kohdalle. Valinta suoritetaan Valitse-painikkeella tai hiiren kaksoispainalluksella. Ohjelma laskee käynnin hinnan ja potilaan omavastuun osuuden. Tulostus tapahtuu kirjoittimen kuvakkeesta  ja varsinainen tulostus alkaa painettaessa Tulosta painiketta.  Tuloste on kaksiosainen, joten käännä paperi ennen toisen sivun tulostusta. Ohjelma täyttää potilaan nimitiedot valmiiksi lomakkeen molemmille puolille.  

Taksojen ylläpito tapahtuu valinnalla: Asetukset Toimenpidehinnasto.  Palkkion tulostuksessa on mahdollisuus tulostaa maksukuitti, tarvittaessa omavastuu osuudelle tai koko kustannukselle. 
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6. Kelan yhteenvedon tulostus

Yhteenveto vastaanottokäyntien tiedoista voidaan tulostaa valinnalla Raportit Maksutilitys KELA:n lomake. Valitaan maksaja käyntien aikaväli. Maksaja voi olla myös esim. työpaikkakassa.

7. Asetusten muutos

Ohjelman käyttöönotossa on syytä muokata ohjelman tekstit omia tarpeita vastaaviksi. Tämä tapahtuu valinnalla:  Asetukset Ohjelma. Tässä kannattaa kirjata omat nimi ja osoitetiedot. yhteydessä kirjataan tarvittavat asetukset. 

Jos ohjelman asetuksiin on määritelty, että suoralaskutus on käytössä saadaan myös valtakirjan tiedot selvityslomakkeen takasivulle.Samoin voi määritellä onko tulostuksen esikatselu käytössä.  Huom! Lääkärin nimeä ja SV-numeroa ei voi muuttaa, vaan ne muutetaan ohjelman rekisteröinti valinnalla ohjelman toimittajan antaman avainkoodin perusteella.

8. Toimenpalkkioiden ylläpito

Toimenpalkkioiden ylläpito tapahtuu valinnalla: Asetukset Toimenpidehinnasto. Hinnastoa voidaan muokata ja siihen voidaan lisätä uusia toimenpiteitä. Hinnat muokataan omia tarpeita vastaaviksi. Tietoina tarvitaan taksa, maksajan korvauksen määrä ja hinnan tulostuspaikka KELAN SV 120 palkkiokuitissa. Tulostuspaikka, kertoo mihin kohtaan palkkiolomaketta tiedot tulostetaan. Yksinkertaisimmillaan syötetään lääkärin taksa ja Kela-korvaus suoraan korvaus-sarakkeeseen. Lisäksi tarkistetaan, että korvausperuste sarake on tyhjä. Tämän jälkeen ohjelma laskee tarvittavat tiedot palkkioselvitykseen.

9. Lääkekaapin ylläpito
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Lääkkeiden ylläpito tapahtuu Asetukset Lääkkeet valinnalla. Valmisteelle ja  pakkaukselle on kummallekin omat lisäys-painikkeensa. Valmisteen tietona annetaan valmisteen nimi. Pakkaukset ikkunaan kirjoitetaan kunkin valmisteen kohdalle pakkausten tiedot: muoto esim. tabl.,  vahvuus, vahvuus yksikkö, pakkauskoko ja pakkausten määrä. Pakkausten määrä on oletusarvo, joka tulee reseptin määrä-kenttään, missä sitä voidaan tarvittaessa muokata. Annostus-, käyttö- ja  erikoisohjetiedot tulostuvat myös reseptiin. Muistiinpanot kenttä on varattu omia muistiinpanoja varten, ja se ei tulostu reseptiin.

10. Varmuuskopiointi

Käynnistä varmistusohjelma työpöydältä tai Medipro-hakemistosta. Ohjelma näyttää ”tietokannan hakemisto” –kentässä hakemiston, josta se löysi varmistettavan tietokannan. Ylimmässä kentässä ehdotetaan hakemistoa, johon varmuuskopio tallennetaan. Klikkaa ”luo tietokannan varmuuskopio” –nappia, jolloin varmuuskopiointi käynnistyy. Tuloksena on päivämäärällä nimetty varmistustiedosto. On suositeltavaa siirtää kaikki varmuuskopiot cd:lle, jolloin tiedostot ovat turvassa kiintolevyn vahingoittumiselta. 

Palauttaaksesi varmuuskopion kaksoisklikkaa varmistustiedostoa, jolloin palautusohjelma käynnistyy ja palauttaa varmuuskopion automaattisesti hakemistoon, jossa tietokanta sijaitsee.

11. Lisätiedot

Lisätietoja ja ohjelman laajemman käyttöohjeen saa valinnalla Käynnistä Ohjelmat  MediPro Vastaanotto Käyttöohje. Ohje on Word-tiedostona ja sen voi tulostaa tarvittaessa kirjoittimelle.

Käyttöohjeen saat myös valitsemalla MediPro valinnan Ohje.

12. Yhteystiedot

Vetokonsultit Oy

Internet: 
www.vetokonsultit.fi
Sähköposti: 
medipro@vetokonsultit.fi
Puhelin: 
(+358 9) 274 7400
Vetokonsultit Oy
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